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PERSONUPPGIFTSPOLICY

Moomsteaterns verksamhet som kulturproducent, arbetsgivare, samarbetspartner och
andra roller, innebar att Moomsteatern behandlar personuppgifter.

Att varna vara nuvarande, blivande och tidigare kunder, vara anstallda och vara
samarbetspartners och konsulters integritet ar viktigt for oss pa Moomsteatern. Darfor
manar vi om att skydda de personuppgifter vi har om dig och att du kédnner dig trygg i
hur vi behandlar dina personuppgifter.

Dina rattigheter i korthet innebar att du kan:

« Fa en kopia av dina personuppgifter
« Ratta och radera dina personuppgifter
« Invanda mot och begransa behandlingen av dina personuppgifter

Tips! Las mer om vad som galler har:

https://www.datainspektionen.se/fragor-och-svar/eus-dataskyddsreform/allmanna-
fragor/
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1. Stiftelsen Moomsteatern

Moomsteatern ar en stiftelse och vi gér scenkonst med normbrytande skadespelare.
Vi vill att ni som besoker teatern ska fa en unik teaterupplevelse. Vi vill anvanda teatern
for att utmana manniskors satt att tanka och for att skapa samhallsdialog. Vi vill utmana
teaterkonsten genom att skapa tillsammans med skadespelare med all typ av variation.

Vi arbetar med skadespelare med funktionsvariationer integrerat med skadespelare
utan diagnoser, pa lika villkor. Det betyder att vi anstaller skadespelare med
funktionsvariationer pa samma villkor som andra professionella skadespelare. Vi
jobbar med teater, inte med omsorg. Det innebar att skadespelare med intellektuella
funktionsvariationer far mojlighet att fokusera pa och utvecklas inom sitt yrke.

| denna policy kallas Stiftelsen Moomsteatern (org nr: 802424-3902) for Moomsteatern
och ar personuppgiftsansvarig medan du eller ditt foretag kallas for anvandaren eller
kunden.

2. Personuppgiftspolicy

Din integritet ar viktig och vi ar mana om att skydda dina personuppgifter nar vi
behandlar dem. Du ska kunna kanna dig trygg med att behandling av person-uppgifter
endast sker pa ett korrekt satt enligt gallande regler.

Denna personuppgiftspolicy ar till for att beskriva hur vi behandlar dina
personuppgifter. Med personuppgifter menas all slags information som direkt eller
indirekt kan kopplas till en individ. Exempel pa personuppgifter vi samlar in ar: namn,
adress, telefonnummer, e-postadresser.

| flera fall nar vi behandlar personuppgifter gor vi det i syfte att uppfylla lagstadgade
eller avtalsenliga krav eller krav som ar ndédvandiga for att inga ett avtal med
exempelvis en anstalld, samarbetspart, kund eller leverantor. | de fall den anvandaren
inte tillhandahaller de uppgifter som vi begar kan det medféra att vi inte kan inga ett
avtal eller fullgéra vara forpliktelser i ett avtal med anvandaren.

| denna policy talar vi om vilka register och dokument i verksamheten som innehaller
personuppgifter, vilka uppgifter som behandlas och syftet med behandlingen. Vi
informerar om den lagliga grunden och efter vilken tid informationen gallras eller
bevaras. Vi beskriver ocksa hur kunden och anvandarens goér gallande sina rattigheter.

Personuppaqiftspolicyn bestar av:

* Moomsteaterns behandling av personuppgifter (detta dokument)
* Moomsteaterns Registerforteckning (bil 1)
* Moomsteaterns Personuppgiftsbitraden (bil 2)



3. Hur behandlar och skyddar vi dina personuppgifter?

Nar Moomsteatern behandlar och lagrar personuppgifter ska detta ske pa ett lagligt,
korrekt och andamalsenligt satt och endast i den man Moomsteatern bedémer det
nodvandigt. | samtliga fall av personuppgifts-behandling ar Moomsteatern noga med
att personuppgifterna skyddas och atféljs av organisatoriskt sakerstallda I6sningar.

| de fall det handlar om kanslig information sasom person- och bankuppgifter skickas
de alltid krypterad (SSL) for att utomstaende inte ska kunna komma at informationen.
Vi arbetar standigt med att se till att vara system sakerstaller dina uppgifter.

Du som anstalld, kund, samarbetspartner eller uppdragstagare kan ocksa vara lugn
att om nagot skulle intraffa kommer du sjalvklart att bli informerad. Om man kanner
tveksamhet eller oro for att lamna en viss personuppgift kan man kontakta
Moomsteatern (se i slutet pa detta dokument under Kontaktinformation), sa kan vi ge
ytterligare information.

| olika sammanhang kan Moomsteatern behdva overlamna information till relevant
tredje part (inklusive, men inte begransat till, situationer dar vi har en rattslig skyldighet
att gora sa). For att i sadana fall sakerstalla att dina personuppgifter behandlas pa ett
tryggt och sakert satt upprattar Moomsteatern avtal (bitradesavtal eller dylikt) med
varje extern part som behandlar personuppgifter for Moomsteaterns rakning.

| Moomsteaterns forteckning 6ver Personuppgiftsbitraden (bil 2), aterfinns information
om de personuppgiftsbitraden som vi anlitar. Vara Personuppgiftsbitrades servrar, ar
placerade inom EU.

4. Laglig grund och lagringsperiod

Beroende av i vilken anledning personuppagifter Iamnas till Moomsteatern (anstallning,
samarbetspartner, kund eller liknande), ser laglig grund och tider for
gallring/bevarande av personuppgifter olika ut. Moomsteatern behandlar inte uppgifter
langre an ndédvandigt med hansyn till andamalen och genomfér regelbundna gallringar
bland personuppagifter och tar bort de uppgifter som inte langre behdvs. For laglig grund
och lagringstid se Moomsteaterns Registerforteckning (bil 1).

Personuppgifter kan ocksa mer generellt behdva lagras for att sakerstalla uppfyllelse
av legala skyldigheter, som exempel, bokféring. | sadana fall kan personuppgifterna
sparas enligt relevant gallande annan lagstiftning.

4.1 Anstallda

Anstalldas personuppgifter behandlas for att fullgéra skyldigheter enligt lag,
kollektivavtal och/eller for ingaendet och fullgérandet av enskilda avtal.

Personuppgifter som behandlas ar huvudsakligen namn, personnummer,
telefonnummer, bankuppgifter, underlag foér ersattning och férmaner, adress,
information om narstaende, kvalifikationer, erfarenhet och utveckling, franvaro,
sjukdom och eventuell rehabilitering. De som mottar uppgifterna ar chefer,



ekonomiavdelningen och interna eller externa aktorer som administrerar I16ner och
andra formaner m.m. samt myndigheter och andra avtalsparter nar sa kravs.

Personuppgifter som kravs har bland annat fér féljande andamal: I6neutbetalning,
I6nerevision och andra ersattningar och formaner, allman personaladministration,
tidrapportering, kontakta anhoériga i samband med tillbud/olyckor rérande den
anstallde, foretagshalsovard, semester, anstallningsférmaner (inklusive pensioner,
halso- och sjukvardsférsakring), uppratthalla sjukdoms- och franvarodokumentation
for berakning av sjuklon, ta beslut om lampligheten for visst arbete, maojliggora
utvardering (inklusive utvecklingssamtal med den anstallde) och ocksa mer generellt
for att sakerstalla uppfyllelse av legala skyldigheter (inklusive, men inte begransat till,
inkomstskatt och socialférsakringslagstiftning och all relevant arbetsrattslig
lagstiftning, sasom for att uppfylla de turordningsbestammelser som galler vid
uppsagning eller for att utfarda arbetsgivarintyg).

Nar en anstallning upphdr kommer en gallring av personuppgifter att ske. Detta galler
saval den anstalldes e-postkonto och uppgifter om den anstallde pa Moomsteaterns
hemsida. Gallring ska ske snarast mojligt efter anstallningens upphdérande. Dock finns
det viktiga undantag. For att Moomsteaterns ska fullfolja sina ataganden i enlighet med
arbetsrattslig, skatterattslig och socialférsakringsrattslig lagstiftning maste teatern
spara vissa uppgifter om den anstallde aven efter anstaliningens upphorande. Detta
for att teatern ska kunna fullgdra sina rattsliga skyldigheter sdsom saker som ror
beskattning eller bokféring, foéretradesratt till ateranstallning for den anstallde
(1982:80). Det kravs ibland ocksa att uppgifter bevaras for utbetalning av exempelvis
pension eller avgangsvederlag. For lagringstid se var Registerforteckning (bil 1).

En del personuppgifter relaterat till anstallningen kan utgéra kansliga uppgifter, sdsom
sjukdomstillstand eller facklig tillhérighet. Se mer om hur Moomsteatern hantering av
kansliga uppgifter nedan.

4.2 Rekrytering

| samband med ansdkningar for anstallning maste Moomsteaterns hantera vissa
personuppgifter for att géra intervjuer och fatta beslut. Grunden for detta baserar pa
samtycke, intresseavvagning och avtal.

De uppgifter Moomsteatern behandlar under ett rekryteringsforfarande ar namn,
fodelsedatum, adress, information om utbildning, arbetslivserfarenhet och kunskaper,
fotografi m.m. De som mottar och hanterar uppgifterna ar Moomsteaterns
verksamhetschefer.

Lagringstiden for denna typ av personuppgifter ser du i var registerforteckning (bil 1).

4.3 Olika former av kontrakt, produktionsavtal och sam-
arbetsavtal m fl

For att kunna inga och ocksa fullgéra avtal om produktioner och olika former av
samarbeten kan Moomsteatern behéva fa in och hantera enskilda parters
personuppgifter for att uppfylla rattsliga forpliktelser. Personuppgifter sasom namn,



personnummer, adress, e-postadress, telefonnummer, bankkontonummer, bank- och
postgironummer. Se Registerforteckning (bil 1).

Dessa uppgifter behdvs bland annat for betalning av arvode och andra ersattningar,
allman administration, produktionsarbete, men ocksa mer generellt for att sakerstalla
uppfyllelse av legala skyldigheter.

For lagringstid se Moomsteaterns Registerforteckning (bil 1).

Uppgifterna behandlas i huvudsak av verksamhetschefer och av ekonomipersonal
inklusive interna eller externa aktorer som administrerar I6ner och bokforing. | de fall
externa parter har tillgang till dessa uppgifter sa regleras detta genom att
Moomsteatern upprattar avtal (Personuppgiftsbitraden bil 2) med varje extern part.

4.4 Kunder

For att kunna inga och hantera avtal behandlar Moomsteatern personuppgifter. For
enskilda kunder hanteras var biljettforsaljning genom foérkép via Kulturcentralen. |
samband med forestallning sker direktforsaljning genom var egen biljettkassa. Dessa
kop kraver inte personuppgifter.

| de fall an da man valjer att betala med sk "Swish” i var biljettkassa omfattas detta kdp
av reglerna om hantering av personuppgifter nar uppgifterna i, och i samband med,
betalningen (telefonnummer och namn) kan knytas till en fysisk person. Moomsteatern
har inte tillgang till uppgifter som kontonummer.

Vi behandlar personuppgifter for personer som ar féretradare for vara kunder
(exempelvis skolor och andra organisationer). En del av dessa personuppgifter kan
ocksd behandlas i samband med exempelvis fakturering till folid av bokférings-
skyldighet och de rattsliga skyldigheter som ar kopplade till detta.

Personuppgifter som kan komma att behandlas ar namn, adress, telefonnummer och
e-post. De som mottar uppgifterna ar huvudsakligen for avtalet relevanta personer
inom administration, ekonomi och marknad.

Uppgifterna anvands for att kunna komma i kontakt med kunden och for att fullfolja
avtalet med kunden. Personuppgifter for foretradare kan aven anvandas for att skicka
ut erbjudanden och information till kunden. Nar Moomsteatern anvander person-
uppgifter till foretradare for potentiella kunder, ar detta for att kunna ta kontakt med
kunden for erbjudanden och information via telefon, sms eller e-post.

4.5 Leverantorer

For att kunna inga och hantera avtal med leverantérer behandlar Moomsteatern
personuppgifter for de personer som ar foretradare for leverantorerna. En del av dessa
personuppgifter kan ocksa behandlas da4 Moomsteatern har rattsliga skyldigheter som
till exempel péa fakturor genom bokforingsskyldigheten.

Moomsteatern behandlar personuppgifter for foretradare pa leverantérsféretag som vi
har eller avser att inga avtal med. Personuppgifter som behandlas kan vara namn,



telefonnummer, e-post, adress och yrkestitel. De som mottar uppgifterna ar
huvudsakligen medarbetare eller ansvariga pa berérd avdelning samt ekonomi-
avdelning.

Personuppgifterna behandlas for att kunna administrera inkdpsavtal, fakturor och for
kommunicera med leverantéren angaende varor eller tjanster som vi avser att kdpa
eller har kopt.

Personuppgifterna kan ocksa behév lagras av Moomsteatern efter det att avtals-
relationen upphort, i arenden som ror garantier och reklamationer och rattsliga krav.
Personuppgifter ocksa av mer generellt behdva lagras for att sakerstalla uppfyllelse av
legala skyldigheter, exempelvis avseende bokforing.

For lagringstid se MO Registerforteckning

5. Sarskilt om kansliga uppgifter och klassificering

Med kansliga uppgifter avses sadana personuppgifter som avsldjar ras eller etniskt
ursprung, funktionsnedsattning, personliga asikter, religios eller filosofisk dvertygelse
eller medlemskap i fackforening och behandling av genetiska uppgifter, biometriska
uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om halsa eller uppgifter
om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.

Moomsteatern behandlar normalt inte kansliga personuppgifter i sin verksamhet men
om kanslig uppgift i nagot fall forekommer sker behandling alltid med samtycke fran
personen i fraga, eller utan att det féreligger sadant stéd som framgar av artikel 9
Dataskyddsférordningen, exempelvis for:

 att fullgora skyldigheter eller utova sarskilda rattigheter inom arbetsratt, social
trygghet och socialt skydd

« nar behandlingen ar nédvandig for att skydda den registrerades eller annans
grundlaggande intressen

« nar registrerad ar fysiskt eller rattsligt forhindrad att ge samtycke, i vissa fall
inom ramen for facklig verksamhet

- att uppgifterna redan offentliggjorts av den registrerade eller om det ar
nodvandigt

« med hansyn till ett viktigt allmant intresse

« av skal som hoér samman med bland annat bedomning av arbetstagares
arbetskapacitet eller tillhandahallande av halso- och sjukvard

« med hansyn till statistiska andamal

Vid varje behandling av kansliga uppgifter vidtar Moomsteatern alltid 1ampliga saker-
hetsatgarder for att skydda uppgifterna. Personuppgifter ar aldrig tillgangliga for fler
personer an vad som ar nodvandigt. Varje medarbetare ansvarar for att hantera den
information och de uppgifter som inkommer i verksamheten utifran graden av
kanslighet. Verksamhetscheferna ansvarar for att alla medarbetare ar medvetna om
och utfér denna hantering med samtycke fran berérd eller enligt artikel 9 enligt ovan.

Om kansliga uppgifter inkommer och Moomsteatern inte har skal att behandla dessa
skall de raderas direkt.



Personuppgifter lamnade i syfte att ha som kontaktuppgifter samt for att kunna fullfolja
ett avtal eller annat atagande behandlas under den tid som laglig grund medger.

Personuppgifter klassificeras enligt nedan:
Klass 1) Personuppgifter som namn, adress, telefon, mailadress
Klass 2) Personuppgifter som personnummer och bank/kort-nummer.

Klass 3) Personuppgifter som avslgjar ras eller etniskt ursprung, funktions-nedsattning,
personliga asikter, religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i
fackforening samt behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for
att entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om halsa eller uppgifter om
en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.

6. Hur lange sparas dina personuppgifter?

Dina personuppgifter sparas under tiden du ar kund, leverantor, anstalld hos oss eller
ar del av ett samarbete.

De uppgifter som sparas langst ar sadan data som behdvs for var bokféring
(exempelvis lIdnehantering, bestallningar, fakturor och betalningar) och skatteunder-
lag. Enligt lag maste dessa uppgifter sparas i sju ar.

Nar Moomsteatern inte langre har ett anstallnings- eller avtalsférhallande och om
uppgifterna inte faller under lag om arkivering eller annan lagstiftning, raderas eller
anonymiseras uppgifterna.

Den tid efter vilken ett register/dokument skall gallras eller bevaras anges i
Moomsteaterns Registerforteckning. (bilaga 1).

Verksamhetens repertoar, planering for framtida produktioner och samarbeten har en
planering som ligger mellan ett och tre ar framat. Till detta kommer ett ar efter
genomford produktion eller projekt for efterarbete sasom projektredovisning och
utvardering som stracker sig drygt ett ar efter. Det innebar att Moomsteaterns
personregister behandlas under maximalt fyra ar. Efter detta tillfragas berérd person
om ett nytt samtycke eller sa raderas uppgifterna.

| Registerforteckningen (bil 1) star angivet vilka personuppgifter som finns i vilket
register, for vilka syften uppgifterna behandlas, laglig grund, vilken tid olika uppgifter
behandlas, datafléde (vilka digitala system uppgiften finns i), rattslig forpliktelse samt
allmant intresse mm.

6.1 Vem delas uppgifterna med?

Dina personuppgifter delas inte med nagon person eller samarbetspartner utéver dem
vi har Personuppgiftsbitrddesavtal med, sasom de foretag som hanterar var
redovisning, bokféring och revision. Samt myndigheter dar vi har legala skyldigheter,
sasom Forsakringskassa och Arbetsférmedling.



7. Dina rattigheter

7.1 Nar dina personuppgifter behandlas av Moomsteatern
har du foljande rattigheter

« Du har ratt att fa veta vilka personuppgifter som vi behandlar om dig och kan be
0SS om en kopia av dessa.

« Du har ratt att fa felaktiga personuppgifter om dig réttade. Om du ar kund hos
oss gor du detta enklast via e-post eller telefon

« Du har ratt att be oss radera dina personuppgifter (t.ex. om vi inte har anledning
att behandla dem eller om du inte langre samtycker). Aven om du ber oss radera
dina personuppgifter kan vi ibland behdva spara vissa personuppgifter, t.ex. nar
lagen kraver att vi gor det eller om behandlingen kravs for att kunna forsvara
eller gora gallande vara rattsliga intressen.

« Du har ratt att invdnda mot viss behandling av dina personuppgifter och begara
att behandlingen av dina personuppgifter begrdnsas, exempelvis i vantan pa att
felaktiga uppgifter kontrolleras och eventuellt korrigeras. Notera att en
begransning eller radering av dina personuppgifter kan innebara att vi inte har
mojlighet att fullfélja vara ataganden gentemot dig.

« Du har ratt att nar som helst angra ditt samtycke fér behandling som vi gor for
att du godkant den. Det ar viktigt att veta att, om du angrar ett samtycke, galler
det bara framéat och inte fér behandling som redan gjorts.

Om en forfragan eller begaran enligt punkterna ovan skickas flera ganger under en
kortare tid och forfragan ar uppenbart ogrundad eller orimlig kan en avgift tas for att
tillgodose sadana forfragningar eller begaranden.

7.2 Ratt att aterkalla samtycke

Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pa den registrerades samtycke har
denne ratt att nar som helst aterkalla detta samtycke. Sadan aterkallelse paverkar inte
lagligheten i personuppgiftsbehandlingen innan samtycket aterkallades.

7.3 Ratt att klaga till datainspektionen

Om du inte ar n6jd med hur vi behandlar dina personuppgifter kan du anmala ditt
missnoje till Datainspektionen (som snart byter namn till Integritetsskydds-
myndigheten) som ar tillsynsmyndigheten for personuppgiftsbehandling.

Telefonnummer: 08-657 61 00 E-postadress: datainspektionen@datainspektionen.se




8. Andringar av policyn

Moomsteatern har ratt att andra och uppdatera Personuppgiftspolicyn. Vid andringar
eller om befintlig information ska behandlas pa annat satt 4n vad som anges i
Personuppgiftspolicyn, kommer Moomsteatern informera om detta pa lampligt satt.

9. Kontaktinformation till personuppgiftsansvariga samt
dataskyddsombud

For att forenkla for dig har Moomsteatern utsett ett gemensamt dataskyddsombud for
behandlingen av dina personuppgifter som du kan kontakta om du har fragor, vill géra
rattelser eller om du onskar att din uppgifter ska raderas.

Personuppgiftsansvarig:

Stiftelsen Moomsteatern
Olof Palmes plats 1

214 44 Malmo

Telefon: 040 21 85 00

Org.nr: 802424-3902

Kontaktuppgifter Dataskyddsombud:

E-post: gdpr@moomsteatern.com.
Telefon: 040 21 8500




COOKIES OCH ANVANDARVILLKOR

VAD AR COOKIES, WEB BEACONS OCH PIXEL TABS?

Cookies, web beacons och pixel tabs ar sa kallad tracking-teknologi — en liten mangd
data som har en unik stampel pa sig. Datan skickas fran webblasaren till din dator
och sparas dar, sa att du kanns igen dig nar du besodker en webbsida du varit pa
tidigare.

Alla webbplatser kan skicka cookies om dina installningar tillater det. For att
informationen inte ska missbrukas kan webbplatser bara lasa information fran
cookies sparade av dem sjalva.

VILKEN INFORMATION SAMLAS IN?

Informationen som samlas in ar anonym och innehaller inga personliga uppgifter som
namn eller e-postadress. Information om besotkare kan inte sparas av Moomsteatern.
KAN MAN HINDRA COOKIES?

Du kan goéra installningar pa din dator som hindrar cookies. Det kan dock innebéra att
vissa funktioner pa var webbplats inte fungerar som de ska.

VILL DU VETA MER?

Ytterligare information om cookies finns pa Post- och telestyrelsens
hemsida: www.pts.se



